
ISTITUTO COMPRENSIVO COMO BORGOVICO 
A.S. 2015/2016 

CALENDARIO SCADENZE ADEMPIMENTI 
DOCENTI DI SOSTEGNO 

scuola secondaria 
 

ADEMPIMENTI   TEMPI  PRECISAZIONI  

Lettura  della 
documentazione inserita nel 
Fascicolo Personale, 
depositato in segreteria 
 
 
 

Entro le prime 
settimane 
dall’inizio 
dell’incarico 
 
 

Verificare data e termine di validità del 
verbale di accertamento dello stato di 
handicap (D.P.C.M. 185/2006) e presenza 
della Diagnosi Funzionale (D.F.). 
La D.F. deve risultare aggiornata al passaggio 
dalla Scuola primaria alla Scuola secondaria.  
Va aggiornata nuovamente al passaggio dalla 
Scuola secondaria di primo grado al segmento 
scolastico successivo. 

Convocazione dei genitori 
per informazioni sul ragazzo  
 

Entro i primi due 
mesi, anche 
immediata se 
necessario 

Ai genitori dell’alunno in terza ricordare la 
necessità di aggiornamento della D.F. e di 
rinnovo del verbale di accertamento (qualora 
in scadenza) se si intende fruire del sostegno 
nel segmento scolastico successivo. 

Accordo con i genitori per un 
confronto con gli specialisti 
per il Profilo Dinamico 
Funzionale (P.D.F.) e/o il 
Piano Educativo 
Individualizzato (P.E.I.) 

Primo colloquio 
coi genitori 

In base all’Accordo provinciale del 2007, il 
P.D.F. e il P.E.I. si configurano come atti della 
Scuola, vanno redatti dagli operatori 
scolastici, in collaborazione con i genitori e 
con la consulenza degli operatori dell’Azienda 
Ospedaliera o dell’ente convenzionato e 
accreditato, i quali debbono fornire gli 
elementi necessari. 
In base all’Accordo provinciale , il P.D.F. va 
aggiornato all’inizio della classe prima media, 
dopo un primo periodo di inserimento, ed 
integrato in terza con voci relative 
all’orientamento. 
Il P.E.I va redatto annualmente.  

Condivisione osservazioni 
iniziali e primi accordi per la 
programmazione  

Consiglio di 
Classe di ottobre 

 

Stesura P.E.I. 
(programmazione educativa 
didattica) in collaborazione 
con i docenti curricolari  

Consiglio di 
Classe di 
novembre 
(approvazione) 

Eventuale proroga per necessità di 
approfondimenti  

Convocazione dei genitori 
per la condivisione del P.E.I. 
e consegna di una copia  

Entro metà 
dicembre  

 

Verifiche periodiche nei 
Consigli di Classe e con i 
genitori 

Consigli di Classe 
Colloqui con i 
genitori 

 

Relazione finale P.E.I. in 
collaborazione con i colleghi 

Scrutinio finale 
(approvazione) 

Da inserire nel Fascicolo Personale 
Condivisione con i genitori 

 


