
lVIi nistero dell'is truzione, dell'uni versità e della ricerca
I-stituto Comprensi vo "Como Borgovico"

Via Bcirgovico, 193 -22100 Como

Prot. n. 2705 A 13 a Como.25.05.2015

A TUTTI I DOCENTI
Scuola Secondaria

AL PERSONALE ATA

Oggetto: INDICAZIONI E CONSEGNE PER GLI ADEMPIN{ENTI DI FINE ANNO

.l Operazioti di valutazione quadrimestrale
Tutti i docenti sono tenuti a presenziare agli scrutini. In caso di legittimo impedimento gli stessi lasceranno il
registro personale nel eassetto dell'aula docenti onde permettere I'effèttuazione dello scrutinio. A tale proposito si

raccomanda la regolar"e compilazione del proprio registro personale nel quale annotar"e anche le date dei colloqui
con le fanriglic specificando con quali componenti sorìt) a\'\'c'nuti.

* Valutazioni disciplinari
Saranno annotate su appo,rite griglie con tre giorni di anticipo rispetto alla data dello scrutinio ovr'saranno letti.
approvati e raseritti sulle schcde. I Coordinatori cureranno la consegna del lilc delle schede in segreteria
(controllando che siano complete in ogni parte) al termine dello scrutinio fìnale di ciascuna classe.

* Compq,r$arlgltrl oe.citlJp-e coq:portalnento neI Iavtiro
I giudizi relativi saranno predisposti in sede di pre-scrutinio; verranno registrati sulle schede di valutazione in
sedc di scrutinio.

+ Consigli e reguperi $stiv! pl:r le elassi prime e seconde
Sarà inviata comunicazione alle lamiglie degli alunni gravernente carenti ìn una o più materie utilizzando
I'apposito spazio della seheda di valutazione.

* Attlsuonelatailou
I tabclloni verranno affissiVenerdì 12106/2fi14 alle ore 1f .00.
La consegna delle schede di valutazione avr,errà il giorno vencrdì 12111612014 ore 17.00118.00 (a cura di
Coordinatori e Segretari).

* Regutridj_qla-i_se
Saranno consegnati in segreteria (assistente amministrativa Ciancarla), a cura del docente dell'ultima ore di
lezione, lunedì 08 giugno.

* Registri_percotali
I re-eistri personali iopportunamente datati e fìrmati) saranno consegnati in segrcteria entro 11 2710612015
(assistente ammi nistrativa Giancarla).

* Registri verbali Consigli cli Classe
Saranno consegnati dai Ccnrdinatori in Presidenza entro il giorno successivo allo scrutinio. complcti in ogni
parte c tìrmati.

,- ;;r',ffff*#*" -*ere riposte, a cura dei docenti clella materia. nelle apposite cartellette almeno il giern<)

plima clella data dellq ssrutinio della classq=

* Matenals:lklalliico
I responsabili contrallino che non manchi nulla e che i laboratori e le aule ;prcciali siano ordinati. Si richiede una
breve nota descrittiva in merito alla adesuatezza rJella ckrtazione e al suo stato di conservazione con eventuali



,
pt'oposte di potenziamento. A cura dei Coordinatori. nelle aule il materiale sarà riposto in scatoloni, svuotandcr
cassctti e liberando i ripiani clegli armadi; le pareti dovranno essere sgombrate (senza cartelloni elo cartine).
Si scgnala ai docenti a tempo determinato o che terminano il servizio presso questiì scuola di svuotarc i cassetti
dell'aula docenti.

* Ferie- AtlivitÀ aggiuntivp
I nrodelli per la richiesta di lerie e la segnalazione delle attività aggiuntive svolte durante I'anncl dovranno essere
corlscgnati alla Ref'erente di Secle Prof.*"' Pizzuti in segreteria entro il 27106/2015. Gli appositi modeìli soncr

scaricabili dal sito della seuola (sezione Modulistica).

.1. FUnzioni;Xlume$ali
I ilocenti con inearico di lunzione strumentaìe predisporanno entro il 15 giugno (consegnare in segretelia,
all'irssistente ammjnistrativcl Gaetano) una relazione scritla seguendo lo schema:

I ) attività svolta (eon riferimento a progetto prescntato ad inizio anno);
2) risultati raggiunti;
3) attjvità di cornrnissiure (nn incontri eftèttuati, argomctrti trattati, eventuali problematiche cmersc.

prospetto dclle presenze pel ciascun docente_membro della commissione con n" ore svolte);
4) prospettive per prossimo anno"

Per consentire la pubblieazione delle relazioni sul sito (Area Riservata) entro la stessa data dovrà essere
consegnata anche la versisne digitale all'as-sistente amministrativo Cactano.

* Comrnisllul
Ciascun Rel'erelteditColQmbsbaq predisporrà il conteggio delle ore di partecipazione ai lavori di commissione
da parte di ciaseun membro e lo consegnerà in Segreteria (assistente amministrativa Milena) entro il giorno I
giugno.

.1. Comita-t-o di .]:gl utazi{rp.e

Il comitato di valutazione si riunirà il giorno 26 giugno alle ore 1 1.00 presso la sede dell'lstituto,

* Indicazioni ulteriori:

CLASSI PRIME E SECONDE

programmazione del Consiglio di Classe tenendo presenti i seguenti indicatori:
. Compclsizione elella classe;
r Andamento dielattico nel corso dell'anno;
. Linee netodologiche;
r Obiettivi raggiunti nei eampi aflèttivo e eognitivol
r Attività integrative culturali e sportive (n.b. indicare eventuali collaborazioni e/o interventi di

csperti, associazioni, gruppi, ...) eon giudizio sintetico complessivo;
r Eventuale percorso individualizzater per gli alunni disabili e per gli alunni stranieri;
. Ag-giornamento Piano Didattico Personaliz,zat<> per alunni con D.S.A.:
e Verilìca: - indirizzo musicale;

- progetti ccn giudizio comple-rsivo;
. Rapporti con le f-amiglie {possibilmente con dati quantitativi rispetto agli incontri collegiali).

'r I Docenti delle sileole diseipline predisporranno in duplice copia le relazioni fìnali di verilica per la
data dellc scrutinio (una copia per il registro personale. una copia per il Coorclinatore: registro vcrbali).
Per la verifica della programmazione cumicolare saranno presi in considerazione i seguenti punti:

r metcdologia - contenuti;
e progetti e iniziative relative allo specifìco ambito disciplinare (con giudizio complessivo)
r modalità e criteri di valutazione:
r risultati raggiunti;
. rappotli con le famiglie.

seguente traccia; metodologia - contenuti; n. alunni fì'equentanti; regolarità della ft'equenza; esiti
raggi unti.



/
I dor-:e,nti di s,ertegnq redigcranno una sintetica relazione sull'attir,ità svolta esponendo i seguenti punti:
livella di partcnza, processo evolutivcl. metoclologie adottate, rapporti con il lavoro clella classe. esiti,
sviluppi per il prossim0 anno.

SCRUTINIO FINALE
I Docenti delle singole discipline dovranno compilare I'apposita griglia con la profrclsra di voto
disciplinare almeno 3 giorni prirna della data dello scrutinio.

ESAME CONCLUSWO DEL PRIMO CICLO DI TSTRUZIONE

'r Ciascun eoqrdualore d]-lerza predisporrà in duplice copia (una copia aì Dirigente Scolastico e una
copia da allegare al verbale del Consiglio di CIasse) per la data dello scrutinio lir "Relazione fìnale"
di presentazione clella classe tenendo presenti i seguenti punti:
. composizione della classe;
o andamento didattieo nell'arco del triennio:
r linee metodologiche adottate:
r verifìca per:

a) progetti (eon giudizio sintetico cornplcssivo)
b) indiriz.zomusicale

. r:biettivi raggiunti in campo al-Èttivo e cognitivo;
r eventuale percorso individualizzato per gli alunni disabili e per gli alunni stranieri;
. aggiornamento Piano Didattico Personalizzato per alunni con D.S.A.;

N.B.: per gli alunni con DSA è imporlantc specitìcare qLrali STRUI\,{ENTI COMPENSATIVI
dor,ranno essere adclttati in sede d'esame;

r attività culturali. sportive, integrative e di orientamento con giudizio sintetico:
o rapporti eon le larniglie.

programmi svolti, firrnati da almeno due alunni, che saranno raccolte dal Coordinatore in sede di scrutinio,

rilèrimento al triennio, ad er,'entuali prove dilterenziate d'esame. ai criteri di valLrtazione. alla
descri zione grerson ali zzata del I e competenze.

DOCENTI NOT{ IIVTPEGNATT IN CONIMISSTONE D'ESANTE

Tutti i docenti non impegnati in commissione d'esamc (in misura proporzÍonale all'orario di servizio
nell'Istituto) saranno occupati pres-so la sede "Foscolo".

Le scguenti Doee nti: Dile]jce (rclèrente), Ciaraldi - Mauri - Pizz.uti cureranno la fbnnazione delle classi prime
per il prossimo anno scolastieo; l'ineontro con le dccenti di 5" è previsto nei giorni 15 (via Sinigaglia) e 16
giugno (Tavernola), presso la sede "Foseolo". dalle nre 9.00 alle ore 12.00.
Cli altri docenti non irnpegnati per gli esami - Aitini, BateÌli, Carcano, Di Fonzo, Nlanfì'oni, Pasquale. Suriano.
Zuanni cureranno il riordino dei materiali e la predisposizione delle richieste di materialc per il prossimo anno: i
ref'erenti dei vali lahcrirtori (inlbrmatica, scienze....) si rivolgcranno a tali insegnanti per lare avere le
specifiche richieste e per consegnare gli elenchi dei materiali, da controllare.
Il Gruppo ccxrrdinerà il personale ATA per lo smaltimento di tutti i materiali da rimuovere.
ln arthivio andranno nposti anehe gli scatoloni con i compiti in classe del comcnte anno scolastico provvedendo
contempol'aneamente ad eliminare gli scatoloni clegli scorsi anni (comprcsi quelli contenenti le Prove Invalsi
degli anni scorsi).

/ Nei giorni 19-22 predisposizione progetti a.sc.20l5/16

ai colleghi della Primar:ia);

2.

1. Cumicolo di istituto (lndicazioni Nazionali) con particolare rifèrimento al curricolo di CITTADINANZA E
COSTITUZIONE e a qucllo di TECNOLOCIA E INFORMATICA.(gic>rni 23-24)
certifi eazione cornpelenze (giorni 25 -26);



+ Collegio dei docenti
E' convocato per il giorno 30106/24É dalle ore 17.00 alle ore 19.00 presso la sede dell'lstituto con il seguente

o.d-g.:
1. relazioni delle funzioni strumentali;
2. presentazione PAI 2014/15;
3. proposte di lavoro a.sc.2015/16:
4. eventuali e varie"

Tutti i clocenti ù tetnpo indeterminato s{tranno in servizio a partire da MARTED| 0l SETTEMBRE 2015.
La convocazione del Callegio dei Docenti sarà disposta su rLLtova coruunicazione

DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.sa Nzlarzia Pontremoli

ffi.


