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Prot. n. 3298 A 13 a Como, 19.08.2013

A tutti 1 Docenti
Scuola Secondaria 1° grado
I.C. Como Borgovico

Oggetto: impegni mese di settembre

LUNEDI 02/09/2013 - ore 9.30/11.00 - COLLEGIO DOCENTI UNITARIO

sede: Aula Magna "Foscolo"

o.d.g.:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7
8)
9)

Ane A

organici a.s. 2013/2014;

modalita e tempi di programmazione delle attivita per 1'a.s. 2013/2014 (calendario settembre);
Piano Annuale Inclusivita e Bisogni Educativi Speciali;

Registro;

Patto Educativo di Corresponsabilita - Regolamento di Istituto - Carta delle Garanzie;

funzioni strumentali al P.O.F. e Commissioni (in particolare Gruppo di Lavoro per
I’Inclusione); definizione aree di intervento;

attivita alternativa IRC;

elezione Comitato di Valutazione e designazione docenti per Organo di Garanzia;

eventuali e varie (assicurazione infortuni per docenti e personale ATA, ...).

MARTEDI 03/09/2013 - RIUNIONE PER MATERIA

ore 9.00/12.00 per docenti di lettere, matematica e scienze, lingue straniere
ore 9.00/11.00 per i docenti delle altre materie

sede: aule - classe

o.d.g.:

1) designazione di un referente per materia;

2) aggiornamento programmazione secondo Indicazioni nazionali;

3) definizione criteri e periodicita delle prove di verifica,

4) predisposizione prove d’ingresso (per docenti di lettere: anche prove di ammissione corso di
latino);

5) eventuali proposte per POF riferite alle diverse materie (attivita culturali, integrative, progetti, ...),

6) eventuali e varie.

Il verbale deve essere inserito nell'apposito raccoglitore in aula docenti.



MERCOLEDI 04/09/2013 - PROGRAMMAZIONE EDUCATIVA E DIDATTICA CLASSI
PARALLELE

Prime 09.00/10.00
Seconde 10.00/11.00
Terze 11.00/12.00

sede: aula scienze 2° piano

COORDINANO:

Classi prime Riva — Pizzuti — Lietti
Classi seconde Bernasconi — Pizzuti — Lietti
Classi terze De Matteis — Pizzuti — Lietti
o.d.g.:

- programmazione educativa e didattica a.s. 2013/2014;

- accoglienza (per le classi prime);

- Bisogni Educativi Speciali (BES) e strategie per ’inclusivita;

- accordi per somministrazione prove d’ingresso;

- orientamento (in particolare per le classi terze);

- iniziative di prevenzione del cyberbullismo;

- attivita di progetto (laboratori opzionali, multimedialita, attivita sportiva, ...);
- attivita integrative (visite e viaggi di istruzione, spettacoli teatrali, uscite sul territorio, ...);
- iniziative per celebrazione fondamentali ricorrenze civili;

- accordi per interventi relativi ai BES;

- eventuali e varie.

Il verbale deve essere inserito nell’ apposito raccoglitore in aula docenti.

GIOVEDI 05/09/2013 - ANALISI SITUAZIONE CLASSI PRIME

sede: aule — classe

A+B 08.30/10.00
D + TAV. 10.15/11.45

o.d.g.:
1) analisi dati alunni ¢ annotazione colloqui con le maestre;

2) eventuali e varie.

VENERDI 06/09/2013 - ANALISI SITUAZIONE CLASSI PRIME

sede: aule — classe

C+E 08.30/10.00
F 10.15/11.45
o.d.g.:

1) analisi dati alunni e annotazione colloqui con le maestre;
2) eventuali e varie.



Nei giorni 5 e 6 settembre, dalle ore 8.30 alle ore 10.30, i docenti non impegnati nelle riunioni relative
alle classi prime svolgeranno le seguenti attivita:
- organizzazione del materiale in dotazione a ciascuna classe: libri, vocabolari, cartine, volumi di
narrativa, ...;
- organizzazione laboratori, aule speciali;
- predisposizione materiali didattici.

LUNEDI 09/09/2013 - ore 9.00/11.00 - RIUNIONE COORDINATORI DI CLASSE
o.d.g.:

1) definizione compiti del coordinatore di classe;

2) illustrazione dei documenti di Istituto (Regolamento disciplinare, Patto Educativo di
Corresponsabilita, Carta delle Garanzie);

3) indicazioni per svolgimento assemblee di classe.

MARTEDI 10/09//2013 - ore 9.00/11.30 - RIUNIONE PER MATERIA SCUOLA PRIMARIA E
SECONDARIA

sede: scuola “Foscolo™ - aule 1° piano (vedi foglio allegato)

o.d.g.:
- analisi programmi;
- curricolo verticale;
- definizione prove finali (scuola primaria) / prove di ingresso (scuola secondaria di 1° grado).

MERCOLEDI 11/09/2013 - ore 9.00/11.30 - GRUPPI DI LAVORO E COMMISSIONI

sede: scuola “Foscolo”

GIOVEDI 12/09/2013 - INIZIO LEZIONI

orario 08.00/13.00 per le classi seconde e terze
orario 08.30/13.00 per le classi prime sezioni A — B — C — Tavernola
orario 09.00/13.00 per le classi prime sezioni D - E - F

Nel primo periodo con orario provvisorio 1 docenti potranno avere un orario inferiore a quello di cattedra.
Le ore non svolte saranno accantonate e utilizzate successivamente per supplenze brevi.

VENERDI 13/09/2013 - ore 17.30/18.30 - ASSEMBLEA CON I GENITORI (classi 1¢ - 2° - 3°)

Sede: aula — classe; sono presenti 1 Coordinatori e 1 Segretari
o.d.g.:

1) illustrazione organizzazione scolastica (composizione C.d.C:, Regolamento disciplinare, utilizzo
libretto, ...);

2) Patto Educativo di Corresponsabilita;

3) attivita integrative;

4) eventuali e varie,

Il verbale deve essere inserito nel raccoglitore degli allegati (sezione “altri documenti”); una copia deve
essere consegnata in segreteria entro il 20/09/2013.



VENERDI 20/09/2013 - ore 16.45/18.45 - COLLEGIO DOCENTI SEZIONE SCUOLA
SECONDARIA

sede: scuola “Foscolo”
o.d.g..

1) piano annuale attivita collegiali;

2) attivitd aggiuntive a.s. 2013/2014 e relativi incarichi (vedi organigramma);

3) Bisogni educativi Speciali e strategie per I’inclusivita;

4) criteri verifica e valutazione con particolare riferimento al voto di condotta e alla griglia di
valutazione periodica degli alunni;

S) assistenza mensa;

6) norme per la vigilanza;

7) progetti attivita opzionali e integrative;

8) eventuali e varie.

A tutti i docenti un augurio di buon lavoro! //ﬁ
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RIUNIONE PER MATERIA

10 SETTEMBRE 2013

1° GRUPPO - 1° PIANO - AULA 1°D
ITALIANO - STORIA - GEOGRAFIA

2° GRUPPO - 1°PIANO - AULA 2°D
LINGUE STRANIERE

3° GRUPPO - 1° PIANO - AULA 1’'E
MATEMATICA - SCIENZE - TECNOLOGIA

4° GRUPPO - 1° PIANO - AULA 2°E
MUSICA - ARTE - SCIENZE MOTORIE

5° GRUPPO - 1°PIANO - AULA 3°E
RELIGIONE

N.B. I DOCENTI DI SOSTEGNO SI DIVIDONO NEI GRUPPI PER MATERIA



