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Prot. n. 3211 A 13 a                                Como, 30.08.2012 
 

 
        A tutti i Docenti 
        Scuola Secondaria 1° grado 
        I.C. Como Borgovico 
 

Oggetto: impegni mese di settembre  
 
 
 

LUNEDÌ 03/09/2012 ore 9.30/11.00 - COLLEGIO DOCENTI UNITARIO  
sede: Aula Magna "Foscolo"  
o.d.g.:  

1) organici a.s. 2012/2013; 
2) modalità e tempi di programmazione delle attività per l'a.s. 2012/2013 (calendario settembre); 
3) Patto di Corresponsabilità - Regolamento di Istituto - Carta delle Garanzie; 
4) funzioni strumentali al P.O.F. a.s. 2012/2013 e Commissioni (in particolare Commissione 

POF); definizione aree di intervento; 
5) progetti; presentazione modello per redazione progetti; 
6) sito web dell’Istituto; area riservata docenti; 
7) elezione Comitato di valutazione e designazione docenti per Organo di Garanzia; 
8) eventuali e varie (assicurazione infortuni per docenti e personale ATA, …). 

 
 
MARTEDÌ 04/09/2012 - RIUNIONE PER MATERIA   
ore 9.00/12.00 per docenti di lettere, matematica e scienze, lingue straniere  
ore 9.00/11.00 per i docenti delle altre materie  
sede: aule - classe  

o.d.g.:  
1) aggiornamento programmazione;  
2) definizione criteri e periodicità delle prove di verifica; 
3) predisposizione prove di ingresso (per docenti di lettere: anche prove di ammissione corso di 

latino);  
4) eventuali proposte per P.O.F. riferite alle diverse materie (attività culturali, integrative, 

progetti, ... );  
5) eventuali e varie.  

Il verbale deve essere inserito nell'apposito raccoglitore in aula docenti.  



 
MERCOLEDÌ 05/09/2012 - PROGRAMMAZIONE EDUCATIVA E DIDATTICA CLASSI 
PARALLELE 
SECONDE     9.00/10.00 
PRIME   10.00/11.00 
TERZE   11.00/12.00 
sede: aula scienze 2° piano 

COORDINA 
cl. 1^  De Matteis/Lietti/Chirico 
cl. 2^  Pizzuti/Lietti/Chirico 
cl. 3^  Bernasconi/Lietti/Chirico 
 
o.d.g.: 

Programmazione educativa e didattica a.s. 2012/2013 
- accoglienza (per le cl. 1^);  
- accordi per somministrazione prove di ingresso;  
- orientamento (in particolare per le classi 3^);  
- attività di progetto (laboratori opzionali, multimedialità, attività sportiva, ... );  
- attività integrative (visite e viaggi di istruzione, spettacoli teatrali, uscite sul territorio ... );  
- iniziative per celebrazioni fondamentali ricorrenze civili; 
- accordi per Piano Didattico Personalizzato per DSA  
- eventuali e varie.  

Il verbale deve essere inserito nell’apposito raccoglitore in aula docenti.  
 
 
GIOVEDÌ 06/09/2012 - ANALISI SITUAZIONE CLASSI PRIME  
sede: aula - classe prima 

A + B  8.30/10.00 
D + Tav.        10.15/11.45 

o.d.g. 
l) Analisi dati alunni e annotazioni colloqui con le maestre 

2) Eventuali e varie  
 

VENERDÌ 07/09/2012 - ANALISI SITUAZIONE CLASSI PRIME  
sede: aula - classe prima  

C + E 9.00/10.30 
o.d.g. (vedi sopra)  
 
Nei giorni 06 e 07 settembre, dalle ore 8.30 alle ore 10.30, i docenti non impegnati nelle riunioni relative 
alle classi prime svolgeranno le seguenti attività:  

 organizzazione del materiale in dotazione a ciascuna classe: libri, vocabolari, cartine, volumi 
di narrativa, ...;  

 organizzazione laboratori, aule speciali;  
 predisposizione materiali didattici.  
 
 
 



LUNEDÌ 10/09/2012 ore 9.00/11.00 - RIUNIONE COORDINATORI DI CLASSE  

o.d.g.:  
 
1) definizione compiti del coordinatore di classe;  
2) illustrazione dei documenti di istituto (Regolamento disciplinare, Patto educativo di 

corresponsabilità, Carta delle Garanzie);  
3) indicazioni per svolgimento assemblee di classe.  

 
MARTEDÌ 11/09/2012 ore 9.00/11.30 - COLLEGIO DOCENTI SCUOLA SECONDARIA  

sede: aula scienze 2° piano  
o.d.g.:  

1) piano annuale delle attività; 
2) attività aggiuntive a.s. 2012/2013 e relativi incarichi (vedi organigramma);  
3) criteri verifica e valutazione con particolare riferimento al voto di condotta, alla griglia di 

valutazione periodica degli alunni, ai criteri per deroga al limite minimo di presenza;  
4) assistenza mensa; 
5) norme per la vigilanza; 
6) progetti attività opzionali e integrative; 
7) attività alternativa IRC; 
8) eventuali e varie. 

 

MERCOLEDÌ 12/09/2012 
orario 8.00/13.00 per le classi 2^ e 3^  
orario 8.30/13.00 per le classi 1^ sezioni A - B - C  
orario 9.00/13.00 per le classi 1^ sezioni D - E - Tav.  
 
MERCOLEDÌ 12/09/2012 - ore 17.30 - ASSEMBLEA CON I GENITORI (classi 1^) 
sede: aula - classe; sono presenti i Coordinatori e i Segretari  
o.d.g.:  

1) Illustrazione organizzazione scolastica (composizione C. d. C., Regolamento disciplinare, 
utilizzo libretto ... );  

2) Patto educativo di corresponsabilità;  
3) attività integrative;  
4) eventuali e varie.  

 
Il verbale deve essere inserito nel raccoglitore degli allegati (sezione "altri documenti''); una copia deve 
essere consegnata in segreteria entro il 20/09/2012. 

 
VENERDÌ 14/09/2012 - ore 17.30 - ASSEMBLEA CON I GENITORI (classi 2^ - 3^) 
sede: aula - classe; sono presenti i Coordinatori e i Segretari  
o.d.g.:  

1) Illustrazione organizzazione scolastica (composizione C. d. C., Regolamento disciplinare, 
utilizzo libretto ... );  

2) Patto educativo di corresponsabilità;  
3) attività integrative;  
4) eventuali e varie.  

Il verbale deve essere inserito nel raccoglitore degli allegati (sezione "altri documenti''); una copia deve 
essere consegnata in segreteria entro il 20/09/2012.  



 
SETTIMANA DAL 12 AL 15 SETTEMBRE  
Tutte le classi svolgono solo l'orario antimeridiano; è prevista la frequenza al sabato (fino alle ore 12.00) 
anche per gli alunni iscritti alle classi a settimana corta. Le ore di cattedra eventualmente non impegnate 
nella prima settimana, calcolate proporzionalmente, saranno tenute a disposizione per impegni successivi 
(supplenze brevi, progetti, uscite, ...). Non è attivato il servizio mensa, che avrà inizio dalla seconda 
settimana di scuola (17 settembre), con l’avvio dei rientri pomeridiani  

A tutti i docenti un augurio di buon lavoro! 
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Prof.ssa Graziella Cotta 


