
 

Anno scolastico 2012/2013 

        Al Dirigente Scolastico 
Al Collegio Docenti 

        Istituto Comprensivo Como Borgovico 

Relazione della docente Funzione Strumentale 

Area 1 – Qualificazione POF Scuola Secondaria 

1. Attività svolte 

Nel corso dell’a.s. 2012/2013, in relazione ai compiti assegnatimi con l’attribuzione dell’incarico di 

Funzione Strumentale per l’Area 1 – Qualificazione POF Scuola Secondaria, ho svolto le seguenti at-

tività: 

 Nella fase di avvio dell’anno scolastico: 

- ho steso il calendario annuale delle attività collegiali per i docenti (con la programmazione delle 

40 ore di presenza nei Consigli di classe), quello per i rappresentanti di classe e quello per tutti i 

genitori; 

- ho predisposto per le docenti interessate i registri del corso opzionale di latino; 

- ho collaborato all’organizzazione del servizio mensa predisponendo i relativi moduli (prospetti 

delle adesioni, tabelle delle presenze, piantine della sala mensa con la distribuzione dei posti); 

- ho elaborato (e successivamente aggiornato) i dati relativi al piano delle iniziative, dei progetti e 

delle attività integrative dell’Istituto, compilando le tabelle riassuntive per i tre ordini di scuola. 

 Nel corso dell’anno: 

- ho curato la revisione e l’aggiornamento dei documenti e degli strumenti della programmazione 

dell’Istituto; 

- ho fornito periodicamente ai Consigli di classe i materiali necessari allo svolgimento dei lavori; 

- ho predisposto i nuovi modelli delle schede di valutazione per la Scuola Primaria e la Scuola Se-

condaria. 

- Relativamente al processo di autovalutazione dell’Istituto:  

- ho provveduto alla rilevazione statistica dei dati relativi ai comportamenti degli alunni del-

la scuola secondaria (campo sociale e del lavoro); 

- ho curato la presentazione e la pubblicazione sul sito degli esiti delle prove INVALSI effet-

tuate nello scorso anno scolastico; 

- ho predisposto gli strumenti per la rilevazione degli esiti degli alunni dell’Istituto che han-

no frequentato il 1° anno di frequenza della scuola superiore; i dati saranno richiesti ai di-

versi Istituti nel mese di luglio e verranno elaborati entro settembre. 

- Ho collaborato alla gestione del sito web dell’Istituto. 



 

2. Risultati raggiunti 

I compiti assegnati nella lettera d’incarico sono stati svolti interamente e rispettando tempi e modalità 

previsti nel progetto presentato. 

I risultati raggiunti sono verificabili attraverso la quantità e qualità dei materiali e dei documenti pro-

dotti nel corso dell’anno. 

3. Prospettive per il prossimo anno 

L’entrata in vigore delle nuove Indicazioni nazionali per il curricolo delle scuole dell’infanzia e del 

primo ciclo di istruzione richiedono che già dal mese di settembre si programmino riunioni finalizzate 

ad un’analisi collegiale del nuovo testo, per ora solo avviata; successivamente sarà necessario adegua-

re la programmazione didattica di Istituto alle nuove disposizioni, aggiornandone i documenti. È au-

spicabile che questo lavoro di revisione costituisca l’occasione per realizzare una più stretta continuità 

tra i diversi ordini di scuola. 

 

 

Como, 10 giugno 2013 

 


