Anno scolastico 2011/2012

Al Dirigente Scolastico
Al Collegio Docenti
Istituto Comprensivo Como Borgovico

Relazione della docente Funzione Strumentale

Area 1 — Qualificazione POF Scuola Secondaria

1. Attivita svolte

Nel corso dell’a. s. 2011/2012, in relazione ai compiti assegnatimi con I’attribuzione dell’incarico di

Funzione Strumentale per I’Area 1 — Qualificazione POF Scuola Secondaria, ho svolto le seguenti at-

tivita;

Nella fase di avvio dell’anno scolastico:

ho steso il calendario annuale delle attivita collegiali per i docenti (con la programmazione delle
40 ore di presenza nei Consigli di classe), quello per i rappresentanti di classe e quello per tutti i
genitori;

ho predisposto per i docenti interessati (latino e inglese madrelingua) i registri dei corsi opzionali;
ho collaborato all’organizzazione del servizio mensa predisponendo i relativi moduli (prospetti
delle adesioni, tabelle delle presenze, piantine della sala mensa con la distribuzione dei posti);

ho elaborato (e successivamente aggiornato) i dati relativi al piano delle iniziative, dei progetti e
delle attivita integrative dell’Istituto, compilando le tabelle riassuntive per i tre ordini di scuola.
Nel corso dell’anno:

ho curato la revisione e I’aggiornamento dei documenti e degli strumenti della programmazione
dell’Istituto;

ho fornito periodicamente ai Consigli di classe i materiali necessari allo svolgimento dei lavori;

ho curato I’aggiornamento e la stampa delle schede di valutazione della Scuola Primaria e della
Scuola Secondaria.

Relativamente al processo di autovalutazione dell’Istituto:

- ho provveduto alla rilevazione statistica dei dati relativi ai comportamenti degli alunni del-
la scuola secondaria (campo sociale e del lavoro);

- ho curato la pubblicazione sul sito degli esiti delle prove INVALSI effettuate nello scorso
anno scolastico;

- mi sono occupata del monitoraggio della qualita dei servizi che quest’anno ha riguardato la
componente alunni della scuola secondaria (predisposizione dei questionari, spoglio dei
medesimi, tabulazione e rappresentazione grafica dei dati e documentazione degli esiti del
monitoraggio in formato cartaceo e digitale).

Ho collaborato alla gestione del sito web dell’Istituto.



2. Risultati raggiunti

I compiti assegnati nella lettera d’incarico sono stati svolti interamente e rispettando tempi e modalita
previsti nel progetto presentato.

| risultati raggiunti sono verificabili attraverso la quantita e qualita dei materiali e dei documenti pro-

dotti nel corso dell’anno.

3. Prospettive per il prossimo anno

Malgrado I’esiguita delle risorse finanziarie di cui - presumibilmente — I’Istituto disporra anche nel

prossimo anno scolastico, ritengo importante che si costituisca nuovamente una commissione POF,

soprattutto per due ordini di considerazioni:

- il processo di revisione delle Indicazioni nazionali per le scuole dell’infanzia e del primo ciclo di
istruzione (la cui bozza é attualmente sottoposta alla consultazione delle scuole) dovrebbe conclu-
dersi in tempo utile per I’entrata in vigore dal prossimo anno scolastico. Sara pertanto necessario
analizzare collegialmente il nuovo documento e provvedere all’adeguamento della programmazio-
ne didattica di Istituto alle nuove disposizioni. Se ne potrebbe anche cogliere I’occasione per im-
pegnarsi nella ricerca di una piu stretta continuita tra i diversi ordini di scuola e in particolare tra la
primaria e la secondaria, che appare tuttora un elemento di criticita.

- Nella scuola secondaria e certamente opportuno procedere ad una revisione dei documenti e degli
strumenti della valutazione, a proposito dei quali € emersa piu volte, nei consigli di classe,
I’esigenza di un affinamento e soprattutto di una semplificazione. Il lavoro di rielaborazione do-
vra essere il piu possibile collegiale, per favorire la necessaria condivisione da parte del corpo do-

cente.

Como, 9 giugno 2012
Rosita Di Felice



