
 

 

Scheda di presentazione del corso: 

Google Drive (documenti e moduli) 

Documenti Google Drive  - Utilizzo della piattaforma Google per la creazione, archiviazione on line (cloud) e 

condivisione di documenti.  

Strumento utile  per la creazione immediata, la condivisione, la modifica e la sincronizzazione di documenti.  

Utile per la collaborazione in tempo reale con colleghi e studenti. 
 
Utilizzabile con le piattaforme Windows, Linux, Android e iOS. 

Moduli di Google Drive - Utilizzo della piattaforma Google per la creazione di questionari, quiz e sondaggi online.  

Strumento utile  per la creazione di monitoraggi e raccolta di informazioni,  immediata  rielaborazione statistica dei 
dati, tutto in ambito di cloud computing. Adatto a verificare il livello di comprensione/conoscenza dei discenti, 
restituisce immediatamente una fotografia, sottoforma di grafici e percentuali, dell’andamento del questionario. 
Poco usato per la somministrazione di verifiche perché non permette di randomizzare i quesiti e non crea in 
automatico le valutazioni.   
Distribuibile via mail oppure via web. Condivisibile con colleghi e studenti. 
Utilizzabile con le piattaforme Windows, Android e iOS. 
 

Argomenti – contenuti :   
 Creare, modificare e condividere le diverse tipologie di documento Google: documento, foglio di lavoro, 

presentazione 

 Invitare altre persone alla collaborazione e alla condivisione di un documento 

 Strumenti di condivisione: chattare con i collaboratori del documento, commentare un documento  

 Visualizzare le modifiche e ripristinare versioni precedenti del documento 

 Scaricare i documenti in altro formato 

 Creare, condividere (somministrare) e un modulo Google 

 Aggiungere elementi e domande a un modulo (Text, Paragraph text, Multiple choice, Checkboxes, Choose 
from a list, Scale) 

 Dividere il modulo in sezioni 

 Suddividere le domande in più pagine 

 Somministrazione: inviare o condividere un modulo Google 

 Modificare e formattare un modulo 

 Raccogliere e visualizzare le risposte di un modulo 

 Esportazione in Excel dei risultati 

 Esportazione dei grafici 
 

Laboratori  e strumentazioni 

E’ sufficiente un laboratorio con una postazione per partecipante,  collegamento internet, browser  
(Google Chrome o Internet Explorer)  aggiornato. 

Prerequisiti 

E’ richiesta una sufficiente autonomia nell’uso nella navigazione web, nella gestione elementare delle 
risorse del computer (copia e incolla, creazione cartelle …). 

Durata del corso 

Un incontro di 3 ore 

  


