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Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca 

Istituto Comprensivo “Como Borgovico” 

Via Borgovico, 193 – 22100 Como 
Tel. 031 572990 – 031 574110 – Fax 031 3385021 

e-mail ministeriale: coic845005@istruzione.it 
posta certificata: coic845005@pec.istruzione.it 

sito web: www.iccomoborgovico.gov.it 
 

Prot. n. 3266 A 13 a                                                                                                   Como, 01.09.2014 

 

A tutti i Docenti  

Scuola Secondaria 1° grado 

I. C. COMO BORGOVICO 

 

Oggetto: impegni mese di settembre 2014 

 

LUNEDÌ 01/9/2014 – ORE 9.30/11.30 - COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 

 

Sede: Aula Magna “Foscolo” 

o.d.g.: 

 

1. approvazione verbale seduta precedente; 

2. organici a.s. 2014/2015; 

3. modalità e tempi programmazione delle attività per l’a.s. 2014/2015 (con particolare riferimento a 

gruppi di lavoro riunione giorno 9/9 e commissioni); 

4. Piano Annuale Inclusività e Bisogni Educativi Speciali (relaziona ins. Grandolfo); 

5. Corso di formazione “Didattica, curricoli, prove Invalsi” (programma pubblicato in Area riservata 

sito), candidature per iscrizione (docenti italiano e matematica); 

6. Registri; 

7. Patto Educativo di corresponsabilità – Regolamento di Istituto – Carta delle Garanzie – POF; 

8. Funzioni Strumentali al POF e Commissioni di lavoro; definizione aree di intervento; 

9. Attività Alternative all’IRC; 

10. Elezione Comitato di Valutazione; 

11. Eventuali e varie. 

 

MARTEDÌ 02/9/2014 – RIUNIONE PER MATERIA 

 

Ore 9.00/12.00 per docenti di lettere, scienze matematiche, lingue straniere, strumento 

Ore 9.00/11.00 per docenti altre materie 

 

Sede: aule scuola “Foscolo” 

o.d.g.: 

 

1. designazione di un referente per materia; 

2. revisione programmazione; 

3. definizione criteri e periodicità prove di verifica; 

4. predisposizione prove di ingresso; 

5. proposte per il POF riferite alle diverse materie (attività culturali, integrative, progetti); 

6. eventuali e varie. 

 

Il verbale deve essere inserito nell’apposito raccoglitore in aula docenti. 
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MERCOLEDÌ 03/9/2014 – PROGRAMMAZIONE EDUCATIVA E DIDATTICA 

 

Classi Prime – Ore 9.00/10.00 – coordina prof.ssa Leotta 

 

Classi Seconde – Ore 10.00/11.00 – coordina prof.ssa Pigliacelli 

 

Classi Terze – Ore 11.00/12.00 – coordina prof.ssa De Matteis 

 

Sede: aula scienze secondo piano 

o.d.g.: 

 

1. programmazione educativa e didattica a.s. 2014/2015; 

2. accoglienza (per classi prime in particolare); 

3. Bisogni Educativi Speciali (BES) e individuazione strategie comuni per l’inclusività; 

4. accordi per la somministrazione delle prove di ingresso; 

5. orientamento (per le classi terze in particolare); 

6. iniziative di prevenzione del cyberbullismo; 

7. attività di progetto (laboratori opzionali, multimedialità, attività sportiva, cura del parco della scuola, 

…); 

8. attività integrative (visite e viaggi di istruzione, spettacoli teatrali, uscite sul territorio); 

9. iniziative per celebrazione ricorrenze civili e storiche; 

10. eventuali e varie. 

 

GIOVEDÌ 04/9/2014 – ore 9.00/10.30 - RIUNIONE COORDINATORI DI CLASSE 

 

o.d.g.: 

 

1. definizione compiti coordinatori di classe; 

2. illustrazione dei documenti di istituto; regole per la tenuta dei registri e dei relativi allegati; 

3. indicazione per svolgimento assemblee di classe; 

4. eventuali e varie. 

 

 

VENERDÌ 05/9/2014 ore 9.00/11.00 – GRUPPI DI LAVORO SU PROGETTI 

 

 

LUNEDÌ 08/9/2014 – ANALISI SITUAZIONE CLASSI PRIME 

 

Corso A ore 10.00  

Corso Tavernola ore 11.00 

 

o.d.g. 

 

- analisi dati alunni e annotazioni colloqui con le maestre 

- eventuali e varie.  

 

MARTEDÌ 09/9/2014 – ANALISI SITUAZIONE CLASSI PRIME 

 

Corso B ore 8.30 

Corso C ore 9.30 

Corso D ore 10.30 

Corso E ore 11.30 
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o.d.g. 

 

- analisi dati alunni e annotazioni colloqui con le maestre 

- eventuali e varie.  

 

 

 

N.B. nel giorni 8 e 9 settembre dalle 8.30 alle 10.30 i docenti non impegnati nelle riunioni relative alle 

classi prime svolgeranno le seguenti attività: 

 

- organizzazione del materiale in dotazione a ciascuna classe 

- organizzazione laboratori e aule speciali 

- predisposizione materiali didattici 

 

 

 

 

MERCOLEDÌ 10/9/2014 – ore 16.30/18.30 – GRUPPI DI LAVORO E COMMISSIONI (POF, BES, 

CORSI MUSICALI, …) 

 

Sede: scuola “Foscolo” 

 

Verbale da inserire nell’apposito raccoglitore. 

 

 

 

VENERDÌ 12/9/2014 – INIZIO LEZIONI 

 

Classi Prime: 8.30/13.00 (aula magna) 

 

Classi Seconde e Terze: 8.00/13.00 

 

N.B. Nel primo periodo con orario provvisorio i docenti potranno avere un orario inferiore a quello di 

cattedra. Le ore non svolte saranno accantonate e utilizzate successivamente per supplenze brevi. 

Sull’orario del primo periodo di scuola verrà emanata successiva comunicazione. 

 

 

VENERDÌ 19/9/2014 – ore 15.00/17.00 – COLLEGIO DEI DOCENTI SEZIONE SCUOLA 

SECONDARIA DI 1° GRADO 

 

Sede: scuola “Foscolo, aula di scienze al 2° piano. 

 

o.d.g.: 

 

1. piano annuale attività collegiali; 

2. attività aggiuntive a.s. 2014/15 e relativi incarichi (organigramma); 

3. Bisogni Educativi Speciali e strategie per l’inclusività; 

4. criteri verifica e valutazione; 

5. assistenza mensa; 

6. norme per la vigilanza; 

7. progetti, attività opzionali, attività integrative; 

8. scadenze per rinnovo Consiglio di istituto (elezioni); 

9. varie ed eventuali. 
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VENERDÌ 19/9/2014 – ore 17.30/18.30 - ASSEMBLEA CON I GENITORI DELLE CLASSI PRIME 

 

Sede: aula-classe.  

Presiede Coordinatore di classe; verbalizza docente segretario. 

 

o.d.g.: 

 

1. illustrazione organizzazione scolastica (composizione CdC, Regolamento disciplinare, utilizzo 

libretto, …); 

2. Patto Educativo di corresponsabilità; 

3. attività integrative; 

4. eventuali e varie. 

 

Verbale da inserire nell’apposito raccoglitore degli allegati; una copia in segreteria entro il 22/9. 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

            Dott.ssa  Marzia Pontremoli 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


