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Qui è possibile inserire, da parte del personale addetto assenze / ritardi globali a cui far riferimento 
poi per il singolo registro dei docenti 
 

 
 
Selezionare il giorno e la classe d’interesse e poi cliccare su esegui 

 
 

N.B.: la giustifica va inserita nello STESSO giorno dell’assenza, altrimenti non sarà visibile nel 
report/elenco delle assenze 
 
Per rettificare RIentrare, RIinserire la data del giorno d’interesse ed eseguire la correzione 
 

 
alcune delle possibili informazioni da inserire in Giustifica 

               
                              Inserire i dati e confermare 
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Qui è possibile visualizzare la situazione assenze per classe e singlo alunno 
 

 
Selezionare il periodo e la classe (o il cognome) d’interesse, cliccando su esegui  
 
Si ottiene la classe  

 
 
Poi cliccando sul singolo nome si ottiene il dettaglio 

 

 
Con scarica CSV è possibile scaricare l’elenco delle assenze
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In caso di assenze o comunicazioni varie, Tiche permette di automatizzare l’invio di SMS  
 

 
 
È possibile scegliere: 

• Cognome dell’alunno a cui inviare l’SMS (in caso di singoli alunni) 
• La singola classe o sezione o intero istituto (menu classe e sezione) 
• Il periodo di riferimento delle assenze/ritardi/uscite da segnalare 
• L’assenza o ritardo o uscita anticipata da evidenziare nel periodo di interesse 
• Il riepilogo dati assenze/ritardi/uscite a partire dall’inizio dell’anno scolastico 

 
Per selezionare tutti occorre impostare il numero 00 in modo da avere l’intera classe selezionata per 
eventuali comunicazioni diverse dalle assenze……… 
 

Esempio: comunicare via sms le assenze riguardanti un singolo giorno per una singola classe 

 

 
 
Altrimenti selezionare assenze o ritardi o uscite anticipate 
 
 
Si possono inviare a scelta SMS o Email 
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Cliccando su Dettagli allievi selezionati 

 
È possibile disattivare o meno alunni a cui NON si intende inviare SMS/Email (le spunte disattivate 
da sistema indicano la mancanza del cell./email in gestione alunni) 
 
Cliccando conferma SMS: 

 ci sono 2 opzioni, la predefinita invia un messaggio come l’esempio per ogni singolo alunno: 
 
ROSSI MARIO (cognome nome dell’alunno) - 1A_AFM (classe dell’alunno) - 1 assenze (assenze o ritardi o uscite ant.) 
dal 10-12-2018 (data iniziale periodo d'interesse) al 10-12-2018 (data finale periodo d'interesse) – Dal 01-09-2018 
(data da cui inizia il riepilogo): 5 assenze 4 ritardi 2 uscite ant. (riepilogo generale di assenze/ritardi/uscite anticipate 

dell’alunno) 

……………. 
Spuntando la seconda opzione ed inserendo un testo di 160 caratteri massimo, invia un messaggio 
UGUALE a tutti gli alunni selezionati 
…………….. 
Per inviare gli sms cliccare su invia sms 
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Cliccando conferma Email: 

ci sono 2 opzioni, la predefinita invia un messaggio come l’esempio per ogni singolo alunno: 
 
ROSSI MARIO (cognome nome dell’alunno) - 1A_AFM (classe dell’alunno) - 1 assenze (assenze o ritardi o uscite ant.) 
dal 10-12-2018 (data iniziale periodo d'interesse) al 10-12-2018 (data finale periodo d'interesse) – Dal 01-09-2018 
(data da cui inizia il riepilogo): 5 assenze 4 ritardi 2 uscite ant. (riepilogo generale di assenze/ritardi/uscite anticipate 

dell’alunno) 

……………. 
Spuntando la seconda opzione ed inserendo un testo qualsiasi, invia un messaggio UGUALE a tutti 
gli alunni selezionati 
……………. 
Per inviare le mail cliccare su invia Email 
 
…………………………………. 
 
Ovviamente va PREconfigurata Tiche per l’invio di Email/SMS 
 
…………………………………… 
 
Il testo può essere modificato per inviare Email/SMS di comunicazioni varie come convocazioni, note 
disciplinari e qualsiasi cosa che può essere necessario far conoscere alla famiglia 
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